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TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DE SÃO PAULO


ATA DE CORREIÇÃO ORDINÁRIA REALIZADA NA VARA DA INFÂNCIA E JUVENTUDE DA COMARCA DE _______________/SP
Unidade: 
Competências: 
Data:
Juiz Corregedor Permanente da Unidade:
Funcionários: 

ESTRUTURA E ORGANIZAÇÃO INTERNA

1. SÍNTESE DO QUADRO FUNCIONAL:
	Coordenador/Supervisor
	

	Chefe de Seção Judiciário
	

	Assistente Judiciário
	

	Escrevente Técnico Judiciário
	

	Estagiário Nível Médio/Superior
	


0. No quadro acima, há servidores afastados?  S (  ) 	 N (  )
a) Em caso afirmativo, especificar os nomes, os motivos e os períodos de afastamento: ______
0. No quadro acima, há servidores na iminência de aposentadoria ou nomeação em outro cargo ou instituição? S (  )    N (  )
b) Em caso afirmativo, especificar os nomes, os motivos e a data prevista de saída da unidade judicial:  ______
0. Como são divididas as tarefas na unidade? Descrever sucintamente as atividades atribuídas a cada funcionário da unidade. _______
2. ACERVOS DA UNIDADE
Mês de referência: ____________
2.1. Dados fornecidos pelo Relatório Gerencial da Vara (SAJ)
	Processos em andamento 
	

	Procedimentos em andamento 
	

	Processos em grau de recurso
	

	Total de feitos em andamento 
	

	Processos em andamento sem movimentação há mais de 365 dias 
	

	Processos em andamento sem movimentação há mais de 180 dias 
	

	Processos em andamento sem movimentação há mais de 100 dias 
	

	Processos conclusos há mais de 60 dias úteis 
	



2.2. Dados fornecidos pelo Relatório Movimento Judiciário (MOVJUD)
	Processos conclusos há mais de 100 dias
	Quantidade

	Juiz Titular 
	



2.3.  Produtividade do (s) magistrado (s)

	
Juiz
	Audiências realizadas
	Sentenças proferidas
	Decisões interlocutórias
	Despachos

	Juiz Titular 
	
	
	
	


3. PAUTA DE AUDIÊNCIAS 
a) Área Protetiva
a.1) última audiência está marcada nos Autos nº ______/_______, para o dia _______/_______/________.
a.2) são marcadas audiências nos seguintes dias da semana: ____________.
b) Área Infracional
b.1) última audiência está marcada nos Autos nº ______/_______, para o dia _______/_______/________.
b.2) são marcadas audiências nos seguintes dias da semana: ____________.

Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:

3.1. LEVANTAMENTO DE PROCESSOS DIGITAIS (Infância e Juventude)

	FILAS DE PROCESSOS

	TAREFA
	QUANTIDADE
	DATA MAIS ANTIGA

	Inicial - Ag. Análise do Cartório
	
	

	Petições Ag. Cadastro / juntada

	Balcão: 
	

	
	Internet:
	

	Petição Juntada – Ag. Análise
	
	

	Ag. Análise do Cartório
	
	

	Ag. Análise do Cartório – Urgente
	
	

	Encaminhar para Publicação
	
	

	Ag. Certificação da Publicação
	
	

	Ag. Decurso de Prazo – Publicação
	
	

	Ag. Encerramento do Ato – sem objeto dependente
	
	

	Emissão de Ato Ordinatório - há mais de 48hs
	
	

	Fila de Processo Arquivado sem movimentação adequada
	
	

	Ag. Decurso de Prazo (Processual)
	Total:
	
	

	
	Vencido:
	
	

	Ag. Audiência - Total na Fila
	
	

	Ag. Audiência – Processos sem Data
	
	

	Retorno do 2º Grau – Recurso Eletrônico
	
	

	Proc. Recebidos do 2º Grau - Diligência.
	
	

	Controle da Internação Provisória – Cautelar
	
	

	Cadastro Deferido
	
	


Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
	FILAS DE DOCUMENTOS

	TAREFA
	QUANTIDADE
	DATA MAIS ANTIGA

	Cumprimento de
Expedientes 

Filas “Ag. Análise”
	Despacho
	
	

	
	Decisão Interlocutória
	
	

	
	Sentença
	
	

	
	Ato Ordinatório
	
	

	
	Termo de Audiência
	
	

	
	TOTAL
	
	

	Ag. Decurso
de
Prazo
(Documentos)
	Mandado
	Total
	
	

	
	
	Vencidos
	
	

	
	Ofício
	Total
	
	

	
	
	Vencidos
	
	

	
	Carta
	Total
	
	

	
	
	Vencidos
	
	

	
	Precatória / Rogatória
	Total
	
	

	
	
	Vencidos
	
	

	
	Citação/ Intimação\Vista (Portal)
	Total
	
	

	
	
	Vencidos
	
	


Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
	CONCLUSÕES POR MAGISTRADO

	JUIZ/ GABINETE:
	QTD. 
	CLS. MAIS ANTIGA
	HÁ MAIS DE 100 DIAS

	SAJ/PG5
	Conclusos – Minuta
	
	
	

	
	Conclusos – Despacho
	
	
	

	
	Conclusos – Decisão Interlocutória
	
	
	

	
	Conclusos – Sentença
	
	
	

	
	Conclusos – Urgente
	
	
	

	
	TOTAL
	
	
	



Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:

3.2. MOVIMENTAÇÃO PROCESSUAL (INFÂNCIA E JUVENTUDE)

3.2.1. Controle de prazos - fila “Aguardando Decurso de Prazo”
a) A verificação dos prazos é diária?	S (  )	N (  )
a.1) Em caso negativo, qual a periodicidade? ________________________
b) Data da última verificação dos prazos: _______/_______/_________
c) Foram verificados os processos com o prazo vencido até o dia: _______/_______/_________
d) Os processos que aguardam o decurso de prazo decorrente de publicação no D.J.E. são movimentados para a fila “Aguardando Decurso de Prazo”, de acordo com art. 1.254 das NSCGJ?   S (   )	N (   )  PARCIALMENTE (   )
e) O decurso de prazo decorrente de emissão de documentos é controlado por meio do subfluxo próprio, conforme art. 1.255 das NSCGJ? 
S (   )	N (   )  PARCIALMENTE (   )
Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
3.2.2. Cumprimento de determinações judiciais (INFÂNCIA E JUVENTUDE)

a) O Ofício de Justiça cumpre as ordens judiciais pelos subfluxos de documentos, conforme art. 1.243 das NSCGJ?	S (   )	N (   )  PARCIALMENTE (   )
Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes

3.2.3. 	Determinações Judiciais (INFÂNCIA E JUVENTUDE)
a) O ofício, Magistrado e seu respectivo Gabinete ao criar modelos de despachos, decisões, sentenças e atos ordinatórios procedem à configuração de atos (Art. 1.235 das NSCGJ)?	S (  )		N (  )
b) Os modelos de grupo apresentam preenchimento do campo de prazo, vinculação de movimentação específica, marcação do complemento da movimentação (ctrl+m) e nomenclatura padronizada, de forma a indicar o conteúdo do texto e viabilizar o trabalho em lote pelo cartório, nos termos do artigo 1.238 das NSCGJ? S (  )		N (  )
Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes
 
3.3. SETOR TÉCNICO:
É composto por __ Assistentes Sociais Judiciários e __ Psicólogos Judiciários;
3.4. CONTROLE DE CRIANÇAS E ADOLESCENTES EM SITUAÇÃO DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL
a) número total de acolhidos: __________
b) número de crianças em situação de acolhimento há mais de 18 meses: __
c) O cadastro no Sistema Nacional de Adoção e Acolhimento – SNA está atualizado? S (  )	N (  )
d) audiências concentradas realizadas no ano: __________

Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
3.5. CONTROLE DA SITUAÇÃO DOS ADOLESCENTES INTERNADOS PROVISORIAMENTE
a) há controle do prazo previsto no artigo 108 do ECA?  S (  )	N (  )
b) há controle do prazo previsto no art. 787 das Normas de Serviço da Corregedoria Geral da Justiça? 	S (  )	N (  )
Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes
[bookmark: _Hlk117696093]
4. PRINCIPAIS LIVROS E CLASSIFICADORES 
4.1. LIVROS OBRIGATÓRIOS
	LIVROS GERAIS
	EM ORDEM
	NÃO SE APLICA

	Visitas e Correições (Art. 63, I, das NSCGJ).
	S (   )       N (   )
	(   )

	Registro de Feitos Administrativos (Art. 63, IV, das NSCGJ).
	S (   )       N (   )
	(   )

	Decisões Terminativas Proferidas em Feitos Administrativos (Art. 63, V, das NSCGJ).
	S (   )       N (   )
	(   )

	Pertinentes à Corregedoria Permanente, previstos no art. 23, quando for o caso e no que couber (Art. 63, VI, das NSCGJ).
	S (   )       N (   )
	(   )


Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
4.2. LIVROS ESPECÍFICOS
a) Infância e Juventude 
	LIVROS ESPECÍFICOS
	EM ORDEM
	NÃO SE APLICA

	Registro de crianças e adolescentes em condições de serem adotadas (Art. 756, I, das NSCGJ)
	S (   )       N (   )
	(   )

	Registro de Pessoas Interessadas na Adoção (Art. 756, II, das NSCGJ)
	S (   )       N (   )
	(   )

	Registro de Atas de Visitas a Entidades Governamentais e Não Governamentais de Atendimento a Crianças e Adolescentes (Art. 756, III, das NSCGJ)
	S (   )       N (   )
	(   )

	Registro de crianças e adolescentes em regime de acolhimento familiar ou institucional (Art. 756, IV, das NSCGJ)
	S (   )       N (   )
	(   )


Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
4.3 CLASSIFICADORES OBRIGATÓRIOS 
	CLASSIFICADORES GERAIS
	EM ORDEM
	NÃO SE APLICA

	Atos Normativos e Decisões da Corregedoria Permanente (Art. 75, I ou art. 76, das NSCGJ).
	   S (   )       N (   )
	(   )


Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
4.4.	CLASSIFICADORES ESPECÍFICOS 
	CLASSIFICADORES ESPECÍFICOS
	EM ORDEM
	NÃO SE APLICA

	Autorizações para viajar dentro do território nacional (Art. 758, I, das NSCGJ)
	     
 S (   )       N (   )
	 
(   )

	Guias referentes a penalidades administrativas (Art. 758, II, das NSCGJ)
	 S (   )       N (   )
	(   )

	Portarias e ordens de serviço do juízo (Art. 758, III, das NSCGJ)
	 S (   )       N (   )
	(   )

	Comunicações feitas à Comissão Estadual Judiciária de Adoção Internacional (CEJAI):
a) relativa ao Pretendente
b) relativa à criança e ao adolescente
	  
 
 S (   )       N (   )
 
 S (   )       N (   )
	 
 
(   )
 
(   )


Observações ou determinações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
OBSERVAÇÕES E DETERMINAÇÕES FINAIS
Existe(m) alguma(s) determinação(ões) ao longo da ata que a serventia judicial deva cumprir?    S (  )	   N (  )
(Resumo das observações ou determinações que foram feitas ao longo da correição e outras que o MM. Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Não havendo outros prazos especialmente fixados, fica estabelecido o prazo de ________ dias para cumprimento das determinações constantes desta Ata. Nada mais havendo a consignar, foi por mim, __________________(     ),            , lavrada esta ata que, lida e achada conforme, vai devidamente assinada.



...
Juiz de Direito


Funcionários:
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